Sé: 266/Qb-UBND
Thoi gian ky: 2025-07-21T13:53:22+07:00

Phu luc 02
Quy trinh ndi b gidi quyét thi tuc hanh chinh
thudc tham quyeén giai quyét caa Sé Dan téc va Ton giéo;
UBND cép x4 ap dung trén dia ban tinh An Giang
(Kém theo Quyét dinh sé /OD-UBND ngay  thang 7 nam 2025
ciia Chii tich Uy ban nhén ddn tinh An Giang)

A. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH (05
TTHC)

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (02 TTHC)

1. THU TUC PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA
NGUOI NUGC NGOAI PEN GIANG PAO CHO NHOM NGUOI NUOC

NGOAI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

, . Két
TT Trinh tw Trach Thot 1 uambibu
: nhi¢m glan miu
1 Trinh ty thuc hién!
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy Cong chic | 04 gi6 | MAusb 01;
dinh tr Trung tdm Phyc vu hanh chinh | ti€p nhan va 02 (néu co);
B1 cong. tra két qua 06 va 01 bo
ho so theo
muc 3
B2 | Phan cong cong chirc Lanhdao | o i
Ban
- Ban (phong) T6n gido, S6 Dan toc va Ton Maw 05-
gido xem xét xir 1y ho so: Néu ho so chua _vau o,
A s n , x . - Van ban tra
day du, hop 1€, huéng dan truc tiép hoac A 4
A . A L een ho so (néu
thong bdo qua thu di¢n tir, tin nhan dién khéng du
thoai hodc van ban cho ngudi dai dién dé | Chuyén didu kién
B3 bd sung, hoan thién ho s0. deng hop tur | VIEN deO’? 224 gity | gidi qu&ét).
chéi tiép nhan, giai quyét phai néu r5 Iy do. | glao xu ly
Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao | 10 sO Du thio
thot han giai quyét. o N , Két qué
- Truong hop tir choéi tiép nhén, giai quyet giai quyét
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao (T trinh
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé

1 Thay d6i trinh tu, cach thirc thyc hién tai, chuyén tir trung wong xudng cép tinh.




duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra
h6 so.

- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi Ban
(phong) Ton gido tham muu S¢ Dan tdc va
Tén giéo phdi hop véi cac co quan lién
quan thim dinh hé so trinh Uy ban nhan
dan cép tinh

Quyét dinh
)

- Xem xet ky nhay van ban tra két qua | Mau 05 kém
thudc tham quyén cta So; Lanh  dao lhd so: du
B4 e Lovs Tk TN g . , Ban (phong) | 24 gio A
- Xem xét ky nhay To trinh gui UBND tinh T6n ido thao két qua
ban hanh Van ban tra két qua. g giai quyét
- Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky duyét
tra két qua Lanh dao X . o
, ) , N .. | Két qua giai
BS |- UBND cip tinh ky vin ban tra két qua | SO hoac 96 gio it di ke
; , quyét da ky
trong truong hop xac dinh co quan theo | UBND tinh
quy dinh
B6 Pong dau va phat hanh vin ban Van thu 04 gio I:ue;/ é?ua gtal
Cong chure 2 n
B7 | Vaosd theo ddi tra két quatai TTPVHCC | tiép nhan va S0 theo doi

tra két qua

TTPVHCC

2. THU TUC PE NGHI CHO NGUOI NUGC NGOAI HQC TAI CO
SO PAO TAO TON GIAO O VIET NAM

T Trinh tu Tr.aACh Thm Ket qu:a/bleu
: nhi¢ém glan mau
1 Trinh ty thuc hi¢n?
Tiép nhan, kiém tra ddy du hd so theo quy | Cong chirc | 04 gid Phjéu kjém
dinh tir Trung tdim Phuc vu hanh chinh | tiép nhan va Sqat qlfa
g1 | cong. tra ket qua trinh clia
TTPVHCC
Cac ho so
theo quy dinh

2 Thay d6i trinh tu thyc hién tai, chuyén tir trung wong xubng cap tinh.




B Phan cong cong chuc Lanh dao 08 gio
Ban
- Ban (phong) Tén giao, S& Dan tdc va Ton
gido xem xét xur 1y ho so: truong hop hd so
chua day du, hop 1¢, hudéng dan truc tiép
hodc théng bao qua thu dién t, tin nhin - My 05:
dién thoai h?oaicq van ban cho co so détp tao Vin ban t’ré
ton gido dé bo sung, ’hOé.Il thién ho 80. hé so (néu
Truong hop tir choi ti€p nhan, giai quyé‘t khong du didu
phai néu 10 ly do. Thot gian hoan tt}ién ho Chuyén kién giai
so khong tinh vao thoi han giai quyét. vién duoc . quyét).
B3 |- Truong hop tir chéi tié:p nhan, giai quyét giao xir '1}', 224 gio
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao | h so Du thio két
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé qu 3 giai
dlgyét. Chuyén B6 dé phat hanh van ban tra quyét (To
ho 0. . trinh, Quyét
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi Ban dinh ...)
(phong) Ton gido tham muu S¢ Dan tdc va
Tén gido phdi hop vdi cac co quan lién
quan thim dinh ho so trinh Uy ban nhéan
dan cap tinh
- Xem xét ky nhdy vin ban tra két qua | _ Mau 05 kém
thudc thim quyén cta So; Lanh  dao .. | hd so; du thao
B4 - Xem xet ky nhay To trinh gi UBND tinh 322 gi)gc?ng) 24 gio két qua giai
ban hanh Van ban tra két qua. quyét
- Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky van ban
tra két qua Lanh dao Két qua giai
BS |- UBND cép tinh ky van ban tra két qua | SO hodc 96810 | | vét da ky
trong truong hop xac dinh co quan theo | UBND tinh
quy dinh
B6 | Dong ddu va phat hanh vin ban Vin thu 04 gid I;f;e qua gia
o o Cong chuc Két qua giai
B7 | Vaosotheo ddi trakét quatai TTPVHCC tiép nhan va .

tra két qua

quyét
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I1. THU TUC HANH CHINH CAP XA (03 TTHC)
1. THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON GIAO,

TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT XA

; . Két
T Trinh ty Il';iclz IO quii/biéu
* g mau
1 Trinh ty thyc hién:
Maéu s6 01;
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy Céong chirc Cg)z_ (O%e?/a
Bl Sg;]h tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh TN&TKQ 04 gio 01 bd hd
g so theo
muc 3
Uy ban nhan dan cép Xa Xem Xét ho so dé Mau 05;
ngh}, truong hop hd S0 chua day d}’l, hop Van ban trd
1¢, Uy ban nhan dan cap xa hudng dan truc ho so (néu
tiép hodc thong bao qua thu dién tir, tin khong du
nhén dién thoai hodc van ban cho td chirc d?‘ﬂl kl@‘}
hodc ngudi dai dién ciia nhém nguoi theo A i gidi quyet).
N . i LA Chuyén vién -Du thao
ton gido dé bo sung, hoan thién ho so. . .y A .
B2 . 2 N . | dugc  giao | 144 gid | két qua
Truong hop tir choi tiép nhan, giai quyet | . Iy hd so gidi quyét
phai néu 16 ly do. Thoi gian hoan thi¢n ho (T& trinh,
so khong tinh vao thot han giai quyét. Van ban trd
- Néu hd so du diéu kién xir 1y thi Chuyén oi chap
vién dugc giao xu Iy ho so phoi hgp véi cac th‘fan ho‘?}c
co quan lién quan tham dinh ho so (néu kl}llor}g chap
cin) trinh UBND x4 thugn ....)
Mau 05
g3 | Lanh dao Phong Van hoa —xa hoi duyet | ot o L
ho so trinh Lanh dao UBND xa ky. héa _i 5 hoi & q uA gidi
quyét
Sau khi tham dinh ho so, Uy ban nhan dan Vin ban
cap xa chap thuén hodc khong chap thuan | 3.1 4a0 chap thuan
B4 | vé viéc to chirc dai hoi va giri két qua gidi UBND ;(51 24 gio hodc
quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh khong
cong cap xa dé tra cho cac to chirc. Trudng chap thuén




hop khong chip thuin phai tra 161 bang van hodc van
ban va néu rd 1y do. ban tra loi
. LA , R 1 g A Cong chure
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu B ,
C 1A g A : TN&TKQ .. | Két qua
B5 phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. 2 s 04 gio | ... 7
X A s n: va to chtrc, giai quyet
- Thong ké va theo doi c& nhan

2. THU TUC PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON

GIAO, PIA PIEM HOP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O

MOT XA
. L Ket
TT Trinh ty Trich T.h ol qué/biéu
nhi¢m glan x
mau
1 Trinh tu thyc hién:
Mau s6 01;
g a1 A e 1x 02 (néu
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so theo quy | . , . \
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vy hanh chinh Cong _ chirc 04 gio co); 06 va
A T TN&TKQ 01 bo ho
cong.
so theo
muc 3
Uy ban nhan dan cé}p xa xem x6ét ho so Eié Mu 05:
nghi, truong hop ho so d€ nghi chua day Vin ban tra
du, hop 18, Uy ban nhan dan cip xa hudng hé so (néu
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién khong du
ttr, tin nhan dién thoai hodc véan béan cho t6 d??_u klér}
chitc dé bd sung, hoan ‘Ehién’ van ban dé Chuyén vién gl?)l qut};ﬁt)'
B2 nghi’. Truong hop tr chdi tiép nhan, gidi duge  giao | 144 gio -kéli que;o
quyét phai néu 10 ly do. Thoi gian hoan | . '1y hd so gidi quyst
thi¢n van ban dé nghi khong tinh vao thoi (T& trinh,
han giai quyeét. Van ban trd
- Néu hd so du diéu kién xir 1y thi Chuyén 161 chap
vién duoc giao xir Iy hd so phdi hop véi cac thuan hode
co quan lién quan tham dinh hé so (néu khong chap
cin) trinh trinh UBND xa thuan ....)
B3 Lﬁnh dao Phong Van hoa — Xa hoi duyét | Lanh dao 24 it k(‘gl\r/[na}liéoso.
ho so trinh Lanh dao UBND xa ky. Phong Vin ’

du thao két




hoa — Xa qua gidi
hoi quyét
Uy ban nhén dan cap xa phdi hop véi cac
co quan lién quan tham dinh vin ban dé
nghi (n€u can). Sau khi tham dinh van ban Vin ban
dé nghi, Uy ban nhan din cip xi chip chap thuan
thuan hodc khong chép thuan vé viéc to ~ hoac
AT IS AR AP Lanh dao " R
B4 chtrc cudc I€ ngoai co s ton gido, dia diem UBND x 24 g10 I,<h0ng
hop phap dd dang ky va giri két qua giai chap thuan
quyét vé Trung tdm phuc vu Hanh chinh hogc van
cdng cép xi dé tra cho to chuc. Truong hop ban tra 101
khong chap thuan phai tra 1oi bang vin ban
va néu rd ly do.
s LA, o R 4 iAo Cong chuce
- Tra két qua cho T6 chire/ca nhéan va thu TN&TK K& ,
B5 | phi, 1€ phi (néu c6) theo quy dinh. C2 ,Q 04 gio et qua
£ A ~: va to chtrc, giai quyeét
- Thong ké va theo doi c4 nhan

3. THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU

TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO
QUY MO TO CHUC TRONG MOT XA

twr, tin nhan dién thoai hoac van ban cho

. . Két
T Trinh tu Trach | Thei | o bidu
: nhi¢ém glan miu
1 Trinh ty thuc hién:
Mau sb 01;
Tiép nhan, kiém tra day da hd so theo quy | . , 02 (neu‘
B1 |dinh tir Trung tam Phuc vu hanh chinh | COP8_ ChUC | o4 i | €O); 06 va
con T TN&TKQ 01 bo ho
g so theo
muc 3
Uy ban nhdn dan cip xi xem xét vin ban 1\\/4?“35 ; .
dé nghi, truong hop ho so dé nghi chua day | Chuyén vién hg“;@ ?Eeéa
B2 du, hop 18, Uy ban nhan dan cip xa hudng | duoc . giao | 144 gio khong du
dan truc tiép hodc thong bao qua thu dién | XU 1y ho so didu kién

giai quyét).




chirc sic, chitc viéc, nha tu hanh dé bd -Du thao
sung, hoan thién vin ban dé nghi. Truong !{ét qua,
hop tir chdi tiép nhan, giai quyét phai néu g,llfl‘l ?l‘lyﬁt
rd 1y do. Thoi gian hoan thién vén ban dé \(/ég bglnntré
nghi khong tinh vao thoi han giai quyét. 161 chap
- Néu ho so du diéu kién xir Iy Chuyén vién thuén hogc
dugc giao xir Iy hd so phdi hop voi cac co khong chap
quan lién quan tham dinh ho so (néu can) thuan ...)
trinh UBND xa
Mau 05
g3 | Lanhdao Phong Van hoa —xa hoi duyét Plflziz dvagn 24 gid l(;cl’r?hgg K
ho so trinh Lanh dao UBND xa ky. . oy A L .
hoa — xa hoi qua giai
quyét
Uy ban nhén dan cap xa phdi hop véi cac
co quan lién quan tham dinh van ban dé
nghi (néu can). Sau khi tham dinh hd so, Vin ban
Uy ban nhan dan cap xa chap thuan hoic chép thuan
khong chap thuan vé viéc giang dao ngoai Lanh d hodc
. \ ; 2 LA y: . L2 ann dao . N
B4 dia ban phu trach, co sé ton gido, dia diem . | 24 gio khéng
hop phép da dang ky va giri két qua giai | UEND X chép thuan
quyét vé Trung tdm phyc vy Hanh chinh hodc van
cong cap xa dé tra cho chire séc, chirc viéc, ban tra 1o
nha tu hanh. Trudng hop khong chap thuan
phai tra 10i bang van ban va néu 3 1y do.
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu Cong chuc P ,
BS | phi, 1¢ phi (néu cd) theo quy dinh. TN&TKQ 1 g gioy [KEL  qud
va to chuec, giai quyet

- Thong ké va theo ddi

ca nhan
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SUNG (30 TTHC)

PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH

I. THU TUC HANH CHINH CAP TINH (22 TTHC)
1. THU TUC PE NGHI CONG NHAN TO CHUC TON GIAO CcO

B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO

. . Két
TT Trinh tw TriCh Thot qué/biéu
: nhi¢m glan x
mau
1 Trinh tu thuc hién
Cong chure Mau sé,Ol;
Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo quy (_}ioac.nhan 02 (neu\
BL |dinh tr Trung tam Phuc vu hanh chinh | VP 4ICh V8 | gy oge | €O); 06 VA
i & ue vl buu chinh 8191 016 hd
g cong ich) so theo
TN&TKQ muc 3
Mau 01,
A A R , Lanh dao .\ 05 va Ho6
B2 | Phan cong cong chirc Ban 08 gio so kém
theo
- Ban (Phong) Tén gido, S6 Dan toc va Ton
giao xem x¢ét xu Iy h6 so: Néu ho so chua
day du, hop 1¢, huéng dan tryc ti€p hoac My 05:
thong béo qua th dién ti, tin nhin dién thoai Van b
hoac van ban cho to chirc duoc qﬁpqchfmg ?Illl; an
nhan dang ky hoat dong ton gido d€ bod sung, traA ‘;{E‘f
hoan thién ho so. Thoi gian hoan thién hd so g{eg_ khong
khong tinh vao thot han giai quyét. Chuyén k?{ el
g . i€n giai
- Truong hop tir choi ti€ép nhén, giai quyét | vién dugce .y .S
B3 SRR L oo |320 gio | quyet).
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao | giao xu ly Du ths
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S& phé | hd so iy v thao
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra ctqua
hd so. glal quyet
SO e ah 1A 1 s (To trinh,
- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi Ban Quyét
(phong) Tén gido tham muu S¢ Dan toc va dinh ...)

Toén gido phoi hop voi cac co quan lién
quan tham dinh ho so trinh Uy ban nhén
dan cap tinh




Mau 05
e g T e . , kém ho so;
g4 | Xemx&tkynhdyTo trinh gl UBND tinh | ;o g0 56 | 24 gior | dur thio két
ban hanh Van ban tra két qua. \ "
qua  giai
quyét
Uy ban nhéan dan cap tinh cin ctr To trinh
cua S6 Dan toc va T@n giao cong nhan hoac
khong cong nhan t6 chirc ton gido c6 dia X, s
\ N NS R Quy¢t dinh
ban hoat dong & mot tinh va guri két qua giai cone nhan
B5 | quyét vé Trung tdm Hanh chinh cong cia | UBND tinh | 116 gi¢ e
; D N v hodac van
tinh hoac Bo phan Tiép nhan va tra két qua ban trd 1o
cua S¢ Dan tdc va Ton gido dé€ tra cho to
chic. Truong hop khong cong nhan phai
trd 101 bang van ban va néu ro ly do.
B6 | Pong du va phét hanh vin ban Vin thu 04 gio | RSt qua
glal quyet
) ) Cong chirc
- Tra két qua gho T6 chirc/ca nhén va thu | (nhan vién) 04 gid | K& .
B7 | phi, 1é phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ R
z C A 1 iai quye
- Thong ké va theo doi va to chuec, glat quy
ca nhan

2. THU TUC DPE NGHI THANH LAP, CHIA, TACH, SAP NHAP,
HOQP NHAT TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT

PONG O MOT TINH
, - Két
TT Trinh ty Trich T-h ol quéa/biéu
nhi¢m glan x
mau
1 Trinh ty thyc hién:
’ 7 ‘ ‘ Cong chure g/éa(lilzo 0t
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so theo quy | (hoac nhan co): Ogl va
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 01 ]’JA ha
cong. chinh) . th‘ioo
TN&TKQ
muc 3
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A , Mau 01,
Cong chure 05 va Ho
B2 | Phan cong cong chirc (nhan vién) | 08 gio <o kém
TN&TKQ theo
Xem xét xtr Iy va thdm dinh ho so:
- Ban (phong) Ton giao, S¢ Dan toc va Ton
giao xem xét ho so dang ky, truong hop ho
so chua day du, hop 1€, Ban (phong) Ton - Mau 05;
giao, S¢ Dén toc va Ton giao hudéng dan Van ban
truc ti€p hoac thong bao qua thu dién t, trd ho so
tin nhan dién t}’lOE_}i hoac van ban chp to (néu khéng
chtre ton giao dé bo sung, hoan thién ho so. Chuve du diéu
Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao 'Auygn kién giéi
B3 | thoi han gidi quyét. VI AUOC 1 390 iy | quyet).
\ \ Le oK ~ 7z | g1a0 Xu ly ,
- Truong hop tir choi tiép nhén, gidi quyét 1o - Du thao
- 1s 1 X X ~ 0 S0 £ ,
tham muu van ban tra ho so trinh lanh dao két qua
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé gidi quyét
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh van ban tra (To trinh,
ho so. Van ban
- Néu ho so di diéu kién xtr 1y thi Ban Ton tra 161 ...)
gido tham muu S¢ Dan toc va Ton gido
phoi hop voi cac co quan lién quan tham
dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh.
- Xem xét ky nhay To trinh giri UBND tinh | _ . 7 | Két qua
B4 ban hanh Vin ban tra két qua. Lanh dao 56| 24 gio giai quyét
Uy ban nhan dan cap tinh can ¢t T trinh
cua S¢& Dan toc va Ton gido cong nhan
hodc khong cong nhén t6 chirc ton gido co < ,
T VDR - S Van ban
dia ban hoat dong & mot tinh va gui két qua ) A
LA A X chap thudn
B5 giai quyét vé Trung tam Phuc vu hanh UBND tinh | 116 gior | hodc
chinh cong cua tinh hoac Bo phan Tiép kh;

A a1 A s 2 TVA A A X A ong
nhén va tra két qua cua S Dan toc va Ton chib thudn
giao dé tra cho t6 chuc. Truong hop khong p thus
cong nhan phai tra 161 bang van ban va néu
rd ly do.

Két qua
B6 bong dau va phat hanh van ban Van thu 04 gio | giai quyéet
da ky
B7 - Tra ket qua cho To chirc/ca nhan va thu | Cong chirc 04 gic

phi, 1& phi (néu cé) theo quy dinh.

(nhén vién)
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- Thong ké va theo ddi

TN&TKQ
va to chuc,
ca nhan

3. THU TUC PE NGHI CAP PANG KY PHAP NHAN PHI THUONG

MAI CHO TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC CO PIA BAN HOAT

PONG O MOT TINH
; . Két
T Trinh ty Il';iclz IO qui/biéu
* g mau
1 Trinh tyu thuc hién
- Congoni | | Mis8O:
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6); 06 va
Bl dinh tir Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio Ol,bé ho
cong. chinh) <o theo
TN&TKQ muc 3
Mau 01,
A A . , Lanh dao .. | 05vaHo
B2 Phan cong cong chuc Ban 08 gio <o kém
theo
Ban (phong) Tén gido, S¢ Dan toc va Ton
gido xem xét xur 1y hd so: truong hop hd so
chua day du, hop 18, So Dan toc va Tén - M3iu 05;
gido huong dan truc tiép hodc thong bao Vian ban
qua thu dién tu, tin nhin dién thoai hodc tré’h() SO
van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién (n€u khong
h6 so. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai . du dieu
L LA RS 0 ° Chuyén Kidn oidi
quyét ho so phai néu 10 1y do. Thoi gian vién duoc ' fen glal
B3 | hoan thién hd so khong tinh vao thoi han giao xir .13’1 320 gio | quyet).
gidi quyet. hd so -Du thio
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét ket qua
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao glal ql‘lyet
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S phé (T trinh,
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra Quyét
hd 0. dinh ...)

- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi Ban
(phong) Ton gido tham muu S& Dan tdc va
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Ton giao phéi hop v6i céc co quan lién
quan tham dinh ho so trinh Uy ban nhan
dan cap tinh

Mau 05
: kém ho so;
Lanh dao S& xem xét ky nhay To trinh gui | . . \ . .1z
B4 UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua Lanhdao So| 24 gio | du qthao ket
qua  giai
quyét
Uy ban nhan dan cép tinh Xé:[ To trinh ctia
So Dan toc va Ton gido chap thuan hoac
khong chap thuan vé viéc cap dang ky phap
nhan phi thuong mai cho t6 chirc ton gido X, s
truc thude co dia ban hoat dong & mot tinh CQ@l;yet fﬁgﬁ
B5 | va gii két qua gidi quyét vé Trung tAm | UBND tinh | 116 gioy | SOn8 "Hé
\ , N . T - A hoiac van
Haph chinh cong cua tinh hoac B9 phan ban tra 16i
Tiép nhén va tra két qua cua S¢ Dan toc va
Ton gido dé tra cho t6 chuc. Truong hop
khong chap thudn phai trd 101 bang van ban
va néu rd ly do.
B6 | Pong déu va phat hanh vin ban Vin thu 04 gio | RS qua
glal quyet
) i Cong chirc
- Tra ket qua cho T chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) 01 . )
B7 | phi, 16 phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ | ngay f:l e
X VA 1 u
- Théng ké va theo ddi va td chic, glat quy
ca nhan

4. THU TUC PE NGHI TU GIAI THE CUA TO CHUC TON GIAO CO

PIA BAN HOAT PONG O MOT TINH THEO QUY PINH CUA HIEN CHUONG

. .. Két
T Trinh ty Trach | Théi | o hidu
nhi¢ém glan x
mau
1 Trinh ty thuc hién
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, : ST Cong chire Mau s6 01;
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | (hodc nhan 02 (néu cé)"
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio . >
cong. chinh) fovall bo
TN&TKQ OISSJ 2O
< Mau 01, 05
B2 Phan cong cong chirc Iézlrllh dao 08 gio va Ho so
kem theo
- Ban (phong) Tén giao, S& Dan tdc va Ton
gido xem xét ho so dé nghi, trudng hop hd
so chua day du, hop 18, S Dan toc va Ton
giao hudéng dan truc tié:p hodc thong bao - M3y 05:
qua thu dién w‘uﬁ:, tin qhér} dién thoai hoac Vin ban t’ré
V(?ll’l ban cho t6 chirc dé bérsun,g, hoan thién ho so (néu
ho 50. "ljru:(‘)’ng hop tur choi tiép nhan, giai khong du
quyét ho so phai néu rd 1y do. Thoi gian didu kién
hoan thién hé so khong tinh vao thdi han C_rluyén giai quyét).
B3 | giai quyet. vienduoe 15, g
- Trudng hop tir chi tiép nhan, giai quyét | 8120 XU 1y Du thio
tham muu van ban tra hd so trinh 1anh dao ho so Kk é't' qua
Ban (phong) ky nhdy va lanh dao S¢ phé giai quyét
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vén ban tra (T& trinh,
ho so. ‘ Quyét dinh
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi Ban )
(phong) Ton gido tham muu S& Dan tdc va
Ton gido phdi hop vai cac co quan lién
quan thim dinh ho so trinh Uy ban nhan
dan cap tinh
Lanh dao S¢& xem xét ky To trinh gui | . . \ "
B4 UBND tinh ban hanh Vin %én tra két qfé. Lanh dao 8¢ | 24 gio
Uy ban nhan dan cip tinh cin cir To trinh
cia S¢ Dén toc va Toén giao chap thudn Van ban tra
hoac khéng chap thqén vé viéc tu giéi the 10 Chép
B5 theo quy dinh cua hién chuong cua t6 chure UBND tinh | 92 gio | thuan hodc

ton gido va giri két qua giai quyét vé Trung
tdm Phuc vy hanh chinh cong cua tinh hoéc
Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua So
Dan toc va Ton gido dé tra cho td chirc.

khong chap
thuan
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Truong hop khong chap thuan phai tra 10i
bang van ban va néu rd ly do.

Két qua giai

B6 DPoéng du va phat hanh vin ban Van thu 04 gio X
quyet
) i Cong chuc

- Tra két qua cho To chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) 04 gidr | Két qua oidi

B7 | phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ & et ftlua giai
X NP , uyc
- Thong ké va theo doi va to chuc, auwy
ca nhan

5. THU TUC PE NGHI GIAI THE TO CHUC TON GIAO TRUC

THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH THEO QUY PINH
CUA HIEN CHUONG CUA TO CHUC

: " Két
T Trinh tu Trach | Théi | 5 bidu
: nhiém glan x
mau
1 Trinh ty thuc hién
, o Cong chi V02
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6): 06 va
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 01 ’bf) ho
cong. chinh) <o theo
TN&TKQ muc 3
Cong chure (1)\;[ i/l;(;{lé
B2 | Phan cong cong chiic (nhén vién) | 08 gio <o kém
TN&TKQ theo
- Mau 05;
- Ban (phong) Tén giao, S& Dan tdc va Ton Vin ban
giao xem xét ho so dé nghi, truong hop ho tra ho so
so chua day du, hop 18, S¢ Dan toc va Ton | Chuyén (n€u khong
g3 | gido huéng dan truc tiép hodc thong bao | vién dugc 224 gity du dieu
qua thu di¢n tu, tin nhin dién thoai hodc g1ao Xt ly klén,glél
van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién hé so quyét).
ho so. Trudong hop tir chdi tiép nhan, giai -Du thdo
quyét hd so phai néu 15 1y do. Thoi gian két qua
gidi quyét
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hoan thién hd so khong tinh vao thdi han (To trinh,
giai quyét. Quyét
- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét dinh ...)
tham muu van ban tra hod so trinh lanh dao
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S& phé
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra
hé so.
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi Ban T6on
gido tham muu S¢ Dan toc va Ton gido
phéi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh hd so trinh Uy ban nhan dan cép tinh
Méau 05
Lanh dao S¢ xem xét ho so va ky To trinh kém hd so;
B4 | gai UBND tinh ban hanh Vin ban tra két | Lanh dao So | 24 gid | du thao két
qua. qua  gidi
quyét
Uy ban nhan dan cap tinh can ¢t To trinh
ciia S& Dan toc va Ton gido, chap thuan
hoic khong chap thuan vé viéc giai thé to
chtrc ton gido truc thudc co dia ban hoat Van ban tra
dong ¢ mot tinh theo quy dinh cua hién 16 chap
B5 chuong cta to chirc va gui két qua giai | UBND tinh | 96 gid | thuan hoic
quyét vé Trung tdim Phuc vu hanh chinh khong
cong tinh hodc Bo phan Tiép nhan va tra chéap thuan
két qua ctiia S& Dan toc va Ton gido dé tra
cho t6 chure. Trudng hop khong chap thuan
phai tra 16i bang van ban va néu rd ly do.
B6 DPong du va phat hanh vin ban Van thu 04 gio Ket qua
glai quyet
) i Cong chirc
- Tra két qua 9ho TO chure/ca nhan va thu (nhan vién) 04 gid | K& ,
B10 | phi, ¢ phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ g0 | Ret qua
- Thong keé va theo dai va t6 chure, giai quyet

ca nhan
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6. THU TUC PE NGHI TO CHUC PAI HQI CUA TO CHUC TON

GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC, TO CHUC BPUQC CAP
CHUNG NHAN PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO DPIA BAN
HOAT PONG O NHIEU XA THUQC MOQT TINH

cac co quan lién quan tham dinh h6 so trinh
Uy ban nhén dén cap tinh.

; ‘e Ket
T Trinh ty Trach | Théi | o bidu
nhi¢m glan x
mau
1 Trinh ty thyc hién:
o Congene | | M0t
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6); 06 va
Bl dinh to Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 01 ,b() o
cong. chinh) h
TN&TKQ S0 theo
muc 3
Cong chure (1)\;[ 63151(;{1(‘1)
B2 | Phan cong cong chic (nhén vién) | 08 gio e
TN&TKQ 50 e
theo
Xem xét xtr Iy va tham dinh ho so:
- Ban (phong) T6n gido, S¢ Dan toc va Ton M3u 05;
gi4o xem xét hd so dé nghi, truong hop hd Vin ban
so chua day du, hop 18, S& Dan toc va Ton tra hd so
gido hudng dan truc tiép hodc thong bao (néu khong
qua thu dién tr, tin nhan dién thoai hoic dua didu
vin ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thién kién giai
h6 so. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét).
quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan | Chuyén -Du théo
B3 | thién ho so khong tinh vao thoi han giai | vienduoc 1400 o | ket qud
quyét. glao xu ly giai quyet
- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so (T(‘f tri{lh,
tham muu van ban tra ho so trinh lanh dao Van A’ban
Ban (Phong) ky nhay va linh dao S& phé chap
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra thu?n
h so. hodc
PR A LA e 1 khong
- Néu ho so du diéu kién xur ly thi tham 2
 TNA L A A AL s Z. i chap
muu S¢ Dan toc va Ton gido phdi hop véi thuan...)
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Mau 05
Lanh dao S¢& xem xét ky ToO trinh gui |, . \ ... | kém ho so;
B4 UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua. Lanh dao S¢ | 24 gio du két qua
giai quyét
Uy ban nhan dan cép tinh cin c& TO trinh
cia S& Dan toc va Toén gido chap thuin
hodc khong chép thuan viéc dé nghi td
chirc dai hoi cua td chirc ton giao, td chirc
ton giao truc thudc, t6 chire duogc cép Van ban tra
ching nhan dang ky hoat dong ton gido co 16i  chap
B5 dia ban hoat dong ¢ nhiéu xa thuéc mot | UBND tinh .. | thuan hoac
tinh va gui két qua giai quyét vé Trung tm 2 gio khong
Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac B¢ chép thuan
phan Tiép nhan va tra két qua ctua S& Dan
toc va Ton gido dé tra cho to chirc. Truong
hop khong cong nhan phai tra 101 bang vin
ban va néu ro 1y do.
B6 Pong dau va phat hanh vian ban Van thu 04 gio Ket qia
glai quyet
) i Cong chure
- Tra két qua gho T6 chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) K& ,
B7 | phi, 1& phi (néu cd) theo quy dinh. TN&TKQ | 04gio | v 9™
~ Théng ké va theo doi va td chirc, giai quyet
ca nhan

7. THU TUC PE NGHI TO CHUC CUQC LE NGOAI CO SO TON

GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO QUY MO TO CHUC O

NHIEU XA THUQC MOT TINH HOAC O NHIEU TiNH

; - Két
T Trinh ty Trach | Théi | 5 bidu
nhiém glan x
mau
1 Trinh ty thyc hién:
, o Cong chic V02 a
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6); 06 va
Bl dinh tor Trung tam Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 01 ’bé ho
cong. chinh) <o the
TN&TKQ ©

muc 3
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A , Mau 01,
Cong cI_uJ:c 05 va Ho
B2 | Phan cong cong chirc (nhan vién) | 08 gio <o kém
TN&TKQ theo
Xem xét xtr Iy va thdm dinh ho so:
- Ban (phong) Ton giao, S& Dan toc va Ton Mau 05:
gi4o xem xét ho so dé nghi, truong hop van Vin bér;
ban dé nghi chua diy du, hop 18, S Dan tra hd so
toc va Ton gido hudng dan truc tiép hoic (néu khong
thong bao qua thu dién t, tin nhin dién dua didu
thoai hodc van ban cho t6 chirc dé bd sung, kién giai
hoan thién vin ban dé nghi. Trudng hop tir quyet).
chéi tiép nhan, giai quyét phai néu rd Iy do. | Chuyén -Du thao
B3 | Thoi gian hoan thién van bin dé nghj | Viéndwoe | )0 o | ket qud
khong tinh vao thoi han giai quyét. glao xu ly giai quyet
- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét ho so (Téf tri?h,
tham muu van ban tra hd so trinh ldnh dao Van A’ban
Ban (Phong) ky nhay va linh dao S& phé chap
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra thuan
hd so. hoac
A N khéng
- Néu ho so du dicu kién xur Iy thi tham ha
muu S& Dan toc va Ton gido phéi hop voi oAt
. n 20 4 A N uan...)
cac co quan lién quan tham dinh ho so trinh
Uy ban nhén dén cap tinh.
Mau 05
Lanh dao S& xem xét ky To trinh gui |, . \ .. | kém ho so;
B4 UBND tinh ban hanh Van %én tra két qL%é Lanh dao S¢ | 24 gio du két qua
giai quyét
Uy ban nhan dan cép tinh cin c& TO trinh
cua So Dan toc va Ton gido chép thuan hoac
khong chap thuan viée to chire cude 1& ngoai
co sO ton gido, dia diém hop phap d3 diang Vian ban tra
ky ¢6 quy mé to chirc & nhiéu xa thudc mot 16i  chip
B5 | tinh hoic ¢ nhiéu tinh va giri két qua giai | UBND tinh | 72 gid | thuan hoic
quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh khong
cong tinh hodc B6 phan Tiép nhan va tra két chép thuan

qué ctia SO Dan toc va Ton gido dé tra cho
to churc. Truong hgp khong cong nhan phai
tra 101 bang van ban va néu 10 1y do.
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B6 Doéng du va phat hanh vin ban Van thu 04 gio Ket qua
glal quyet
, , Cong chirc
- Tra két qua cho To chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) Kt ,
B10 | phi, 1 phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQVa | 04 gior iZi . %‘tla
- Théng ké va theo doi 1 chitc, 4 slatquy
nhan

8. THU TUC PE NGHI GIANG PAO NGOAI PIA BAN PHU

TRACH, CO SO TON GIAO, PIA PIEM HQP PHAP PA PANG KY CO
QUY MO TO CHU'C O NHIEU XA THUQC MQT TINH HOAC O NHIEU

TINH
) . Két
TT Trinh ty Trich T.h ol qué/biéu
: nhi¢m glan x
mau
1 Trinh tu thyc hién:
, o Cong chic V02 (miu
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6); 06 va
Bl dinh to Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio Ol,b() o
cong. chinh) §
TN&TKQ so theo
muc 3
Cong chuc (1)\;[ Eigl(;{lé
B2 | Phan cong cong chiic (nhén vién) | 08 gio so kém
TN&TKQ theo
Mau 05;
Xem xét xur 1y va tham dinh ho so: Vin ban
- Ban (phong) T6n giao, S¢ Dan toc va Ton tra ho so
gido xem xét van ban dé nghi, truong hop ) (néu kl‘l‘()ng
van ban dé nghi chua day du, hop 1€, So | Chuyén du diéu
B3 | Dan toc va Ton gido hudng dan trye tiep | vinduoc 1,0 ;o) kicn gidi
hodc thong bao qua thu di¢n ti, tin nhin | 8130 XU ly quyet).
dién thoai hodic vin ban cho chire séc, chirc | O 80 -Du thao
viéc, nha tu hanh dé b6 sung, hoan thién .ké.t qua
vin ban dé nghi. Trudng hop tir chdi tiép giai quyét
nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi (To trinh,

Van ban
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gian hoan thién vin ban dé nghi khong tinh chap
vao thoi han giai quyét. thuén
- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét hoAac
tham muu van ban tra hd so trinh ldnh dao khoA’ng
Ban (Phong) k¥ nhay va lanh dao S& phé chap
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra thuan...)
hé so.
- Néu hd so du diéu kién xtr 1y thi tham
muu S& Dén toc va Ton gido phdi hop voi
cac co quan lién quan thim dinh ho so trinh
Uy ban nhén dén cap tinh.
Mau 05
Lanh dao S& xem xét ky To trinh gui |, . \ .. | kém ho so;
B4 UBND tinh ban hanh Van %étn tra két qlil. Lanh dao 86 | 24 gio du két qua
giai quyét
Uy ban nhén dan cap tinh can ¢ To trinh
cua S¢ Dan toc va Ton chép thuan hoac
khong chép thuan viéc t6 chuc giang dao
ngoai co so ton gido, dia diém hop phéap da o
dang ky co mo to chirc & nhidu x4 Vin ban tra
g Ky quy . %
thudc mot tinh hodc & nhidu tinh va giri két i chap
B5 A AP N . UBND tinh .. | thuan hoac
qua giai quyet vé Trung tdm Phu’c vu hanh 72 gio khang
Chlnh cong tinh hoac Bo phan Tiép nhan Vé} chép thuan
trd két qua cua S¢ Dan toc va Ton gido dé
tra cho t6 chirc. Truong hop khong cong
nhan phai tra 151 bang vin ban va néu rd 1y
do.
B6 | Pong ddu va phat hanh van ban Vin thu 04 giy | Ket qud
glal quyet
) i Cong chure
- Tra két qua gho T6 chire/ca nhan va thu | (nhan vién) K& ,
B10 | phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ | 04 giv | ot qua
_ Théng ké va theo doi va t6 chire, glal quyet

ca nhan
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9. THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA NHOM
SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOC NGOAI CU
TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

cac co quan lién quan tham dinh hé so trinh
Uy ban nhan dan cap tinh.

: ‘e Ket
TT Trinh tyw TriCh Thot qué/biéu
nhi¢m glan x
mau
1 Trinh ty thyc hién:
o Congene || MisS0L
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6); 06 va
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio Ol,b() hd
cong. chinh) h
TN&TKQ so theo
muc 3
Cong chure (1)\;[ i:lél(;{lé
B2 | Phan cong cong chuc (nhén vién) | 08 gio e
TN&TKQ 50 e
theo
Xem xét xtr Iy va tham dinh ho so:
- Ban (phong) Tén giao, S& Dan tdc va Ton
gido xem xét ho so dang ky, truong hop hod Mau 05;
so chua dﬁy da, hop 1€, S6 Dan toc va Ton Van ban
gido hudng dan truc tiép hodc thong bao tra ho so
qua thu di¢n tu, tin nhin dién thoai hodc (néu khong
van ban cho nhém sinh hoat ton gido tap du diéu
trung cua nguodi nudc ngoai cu tru hop kién gidi
phap tai Viét Nam dé b sung, hoan thién quyét).
ho so. Trudng hop tir chdi tiép nhén, giai | Chuyén -Dy thao
B3 quyét h6 so phai néu rd ly do. Thoi gian | vién dugc 128 oic két qua
hoan thién h6 so khong tinh vao thoi han giao xtr ly glo giai quyét
giai quyét. ho so (To trinh,
- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét Van ban
tham muu vin ban tra hd so trinh lanh dao chap
Ban (Phong) ky nhay va lanh dao S& phé thuan
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra hoac
ho so. khong
- Néu hd so du diéu kién xtr 1y thi tham chap
muu S& Dan toc va Ton gido phdi hop vai thuén...)
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Mau 05
Lanh dao S¢& xem xét ky ToO trinh gui |, . \ ... | kém ho so;
B4 UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua. Lanh dao S¢ | 24 gio du két qua
giai quyét
Uy ban nhan dan cép tinh cin c& TO trinh
ciia SO Dan toc va Ton gido chap thudn
hoic khong chip thuan vé viéc thay dbi
nguoi dai dién ctia nhdm sinh hoat ton gido Vin ban tra
tap trung cua nguoi nudc ngoai cu tri hop I6i  chp
5 | Phap tai Viet Nam va guri ket qua gidi quyet | ;i i, .| thuan hoic
v€ Trung tdm Phup vu hanh chlnhrcong tinh 72 gid khong
hodc B phan Tiép nhan Vévtré két qua cua hao thua
S& Dan toc va Ton gido dé tra cho nhom chap thuan
sinh hoat ton gido tp trung. Truong hop
khong chap thuan phai tra 16i bang vin ban
vanéu rd ly do
1 £ ,
B6 Pong dau va phat hanh vian ban Van thu /2 Ket qua
ngay | glaiquyet
) i Cong chuce
- Tra két qua E:ho T6 chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) 01 Kt ,
B7 | phi, 18 phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ : oL qua
- Théng ké va theo ddi vatd che, | MOy | elatquyet
ca nhan

10. THU TUC PE NGHI THAY DPOI PIA PIEM SINH HOAT TON

GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUGC NGOAI CU TRU HQP PHAP
TAI VIET NAM TRONG DIA BAN MQT TINH

) . Két
TT Trinh ty Trich T-h ol quéa/biéu
nhi¢m glan x
mau
1 Trinh ty thuc hién:
, o Cong chic "03 (néu
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6): 06 va
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 01 ’b() o
cong. chinh) <o theo
TN&TKQ

muc 3
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A , Mau 01,
Cong chirc 05 va Ho
B2 | Phan cong cong chirc (nhén vién) | 08 gio e
TN&TKQ Moo
Xem xét xtr Iy va thdm dinh ho so:
- Ban (phong) Tén giao, S& Dan tdc va Ton
gido xem xét hd so dang ky, truong hop hd
so chua day du, hop 1¢, So Dan toc va Ton
gi4o hudng dan truc tlep hodc thong bao Mau 05:
qua thu dién tr, tin nhin dién thoai hoic Vin bér;
van ban cho nhom sinh hoat ton gido tap 4 hd so
trung cua nguodi nudc ngoai cu tri hop (néu khéng
pheip tai Viét Nam dé bo sung, hoan thién i didu
h6 so. Truong hop tir choi ti€p nhan, giai | Chuyén 128 gio | kién giai
quyét hd so phai néu 1 1y do. Thoi gian | vién duoc - ?t
B3| hoin thién ho so khong tinh vao thoi han | giao xit Iy quyet).
gaawer  |ose w1 chd
- Truong hop tir chdi tiép nhén, giai quyet thuan hoélcj
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao k'h()ng.
Ban (Phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé chi
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh van ban tra thuéﬁ)
ho so. :
- Néu ho so di diéu kién xtr 1y thi Ban Ton
gido tham muu S¢ Dan toc va Ton gido
phéi hop véi cac co quan lién quan tham
dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap tinh.
Mau 05
B4 Lanh dao So xem xet ky To trinh gui | Lanh dao 24 gic kem 1}6 SO
UBND tinh ban hanh Vian ban tra két qua | S¢ du két qua
giai quyét
Uy ban nhédn dan cip tinh xét Td trinh cta
S¢ Dan toc va Ton gido chép thuan hoac
khong chap thudn vé viéc thay doi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc Vin ban trd
ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam va gt I6i  chép
B5 két qua giai quyet v€ Trung tdm Phuc vu UBND tinh | thuan hoac
hanh chinh Cpng tinh hodc Bo phan Tiép 72 gid khong
nhan va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton ch Qip thuin

gido dé tra cho nguoi dai dién nhom sinh
hoat ton gido tap trung. Truong hop khong
chap thuan phai tra 161 bang van ban va néu

rd ly do.
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B6 Doéng du va phat hanh vin ban Van thu 04 gio Ket qua
glal quyet
Cong chire
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu SPIG ??[]TVILeC;) 01 K& ,
B7 | phi, ¢ phi (néu c6) theo quy dinh. ST ct qua
P o . va to chure, ngay | giai quyét
- Thong ké va theo doi c4 nhan

11. THU TUC PE NGHI THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON

GIAO TAP TRUNG CUA NGUOI NUOGC NGOAI CU TRU HQP PHAP

TAI VIET NAM PEN PIA BAN TiNH KHAC

Ban (Phong) ky nhdy va lanh dao S& phé

T Trinh tr Tréch Thoi Két qu:i/biéu
: nhiém glan mau
1 Trinh tu thyc hién:
Cong chuce Mau s6 01;
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy | (hodc nhan 02 (néu cb);
Bl dinh to Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio | 06 vaol bod
cong. chinh) ho so theo
TN&TKQ muc 3
Cong chuc Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chiic (nhan vién) | 08 gio | va HO so kém
TN&TKQ theo
Xem xét xtr Iy va tham dinh ho so:
- Ban (phong) Ton gido, S& Dan toc va Ton Mau 05; Van
gi4o xem xét hd so ding ky, truong hop hd ban tra ho so
so chua day du, hop 1é, Ban (phong) Ton (ncu khong
gido, S Dén toc va Ton gido huéng dan Chuyén du dicu kién
trye ticp hodc thong bdo qua thu dién tir, | .o "4 giai quyét)
B3 | tin nhan dién thoai hodc van bin cho t6 giao xit '1},, (To trinh,
chure ton gido d€ bo sung, hoan thién ho so. hd so 128 gio | Van ban tra
Thoi gian hoan thién ho so khong tinh vao 101 chap
thoi han giai quyét. thuan hodac
- Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét khong chap
tham muu vin ban tra ho so trinh lanh dao thuan ...)
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duyét. Chuyén B7 dé phat hanh vin ban tra
hé so.

- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi Ban
(phong) Ton giao tham muu S& Dan tde va
Tén giéo phdi hop véi cac co quan lién
quan thim dinh hé so trinh Uy ban nhan
dan cép tinh.

Mau 05 kém

B4 Lanh dao S& xem xét ky To trir}h gui | Lanh dao 24 iy hé) so; du thao

UBND tinh ban hanh Van ban tra két qua. | S& B9 |t qua giai

quyét

Uy ban nhédn dan cip tinh xét T trinh cia

S¢ Dan toc va Ton gido chép thuan hoac

khong chap thuan viéc thay doi dia diém

sinh hoat ton gido tap trung cua nguoi nudc Van ban tra
BS ngoai cu tra hop phap tai Viét Nam va giri 101 chap thuan

két qua giai quyet vé Trung tdm Phyc vu | UBND tinh | 72 gi¢ | hodc  khong

hanh chinh céng tinh dé tra cho to chuc. chap thuan

Truong hop tir chéi dang ky hién chuong

stra d6i phai tra 101 bang vin ban va néu rd

ly do.
B6 | Dong diu va phat hanh vin ban Van thu 04 gioy I;f;e tq“a gtal

) i Cong chirc

- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu (nhan vién) B L.

B7 | phi, 18 phi (néu cd) theo quy dinh. TN&TKQ | 04 gid Ket qua giai
£ A A ~- YA 1y quyet
- Thong ké va theo doi va to chure,
ca nhan

~ 12. THU TUC PANG KY SUA POI HIEN CHUONG CUA TO CHUC
TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TiNH

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ket
qué/biéu
mau

Trinh ty thyc hién:
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N , Mau s6 01;
, 7 ‘ ‘ Cong chure 02 (néu
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6); 06 va
Bl dinh to Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 01 ’bé o
cong. chinh) theo
TN&TKQ Y
Cong chuc (1;;[ 2321(}{153
B2 | Phan cong cong chirc (nhén vién) | 08 gio e
TN&TKQ o
Xem xét xtr Iy va thdm dinh ho so:
- Ban (phong) Ton giao, S¢ Dan toc va Ton - Miu 05:
giao xem xét ho so dang ky, trudng hop ho Van ban ’
so chua day du, hop 1€, Ban (phong) Ton 4 ho so
giao, SO Dan toc va Toén gido hudng dan (néu khong
tryc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, i didu
tin nhan dién t}logi hodc van ban chp to kién gidi
chtrc ton gido dé bo sung, hoan thién ho so. T x
Thoi gian hoan thién hd so khong tinh vao N quye). .
thoi han giai quyét. Chuyén vien | Dy thao
B3 ‘ gz A ... 4 |dugc giao | 128 gio | két qua
- Truong hop tir chdi tiép nhén, giai quyet xt Iy hd so sidi quyébt
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao (T& trinh
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé Vin ban ’
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh van ban tra tra 16 chép
ho S,G‘ . . R thuan hoac
- N€u ho so du di€u ki¢n xtr 1y thi Ban Ton khong
giao (phong) tham muu S6 Dan toc va Ton chép
giao phoi hgp voi cac co quan lién quan thuan)
tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cap '
tinh
Mau 05
. kem ho so;
Lanh dao S& xem xét ky To trinh gui | | . \ . . A
B4 UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua. Lanh dao 56| 24 gio 3géthaogkiz
quyét
Uy ban nhan déan cap tinh Xét To trinh cua Vin ban tré
Sé& Dan t(:)c va Ton giéo chap thuan }105(: 10 chép
B5 khong chap thuan hién chuong stra doi va thuin hoic
gui két qua giai quyét vé Trung tam Phuc | UBND tinh | 72 gio khdng '

vu hanh chinh cong tinh dé tra cho to chic.
Truong hop tir choi dang ky hién chuong

chap thuan
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stra doi phai trd 101 bang van ban va néu rd
ly do.

B6 Doéng ddu va phat hanh vin ban Van thu 04 gio Ket e
glai quyet
) i Cong chuc
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu | (nhén vién) Két qua
B7 | phi, 1 phi (néu c6) theo quy dinh. TNETKQ | 04gio | ot %%
; VA 4 u
- Thong ké va theo doi va to chure, glal quy
ca nhan

13. THU TUC PANG KY THUYEN CHUYEN CHUC SAC, CHUC

VIEC, NHA TU HANH LA NGUOI PANG BI BUQC TOI HOAC CHUA

gido dé bo sung, hoan thién ho so. Thoi

PUQC XOA AN TiCH
; - Két
T Trinh tu Trach | Théi | 5 bidu
: nhiém glan miu
1 Trinh tu thyc hién:
, o Cong chic Y02 (e
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | (hodc nhan c6): 06 va
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 01 ’bf) ho
cong. chinh) <o theo
TN&TKQ muc 3
Cong chure (1)\;[ i,ugl(;{l (i)
B2 | Phan cong cong chic (nhén vién) | 08 gio so kém
TN&TKQ theo
Xem xét xir 1 va thim dinh hd so: - Mau 05;
Vian ban
- Ban (phong) Ton gido, S¢ Dan toc va Ton tra hd so
giao xem xét hd so, truong hop hd so chua Chuyén vién (néu khong
B3 day du, hop 1¢, Ban (phong) Ton gido, So dugc  giao | 128 gidy | dit diéu
Dan toc va Ton gido hudng dan truc tlep xtt 1y hd so kién giai
hodc thong bao qua thu dién tu, tin nhin qu.yé't).
dién thoai hodc van ban cho to chuc ton - Du thio

két qua
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gian hoan thién hd so khong tinh vao thoi
han giai quyét.

- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét
tham muu van ban tra hod so trinh lanh dao
Ban ky nhdy va lanh dao S& phé duyét.

giai quyét
(To trinh,
Vian ban

tra 1oi chap
thuan hoac

Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra hd so. kh?ng
~ Néu hd so di didu kién xir 1y thi Ban CllllaP
(phong) Tén gido tham muu S& Dan toc va thugn)
Ton gido phoi hop véi cac co quan lién
quan tham dinh ho so trinh Uy ban nhan
dan cap tinh
Mau 05
. kém hd so;
Lanh dao S¢& xem xét ky To trinh gui | . , . Y
B4 | UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua, | -onndao S0 | 24 gi6 | du thao ket
qua  giai
quyét
Uy ban nhan dan cap tinh xét To trinh cia
S¢ Dan toc va Ton gido chap thuan hoac e
A X A 1% P aRs s Van ban tra
khong chap thuén hién chuong stra doi va . 1
N AR L, A A 161 chap
gui két qua giai quyét vé Trung tam Phuc A <
BS X , . . 2 2 ) .. | thudn hoac
vy hanh chinh cong cua tinh d¢ tra cho t6 | UBND tinh | 72 gi¢ khon
chitc. Truong hop tir chdi ding ky hién A
chuong stra doi phai tra 101 bang van ban p
va néu ro ly do.
B6 | Pong déu va phat hanh vin ban Vin thu 04 gio | RS qua
glal quyet
) ) Cong chure
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhén va thu | (nhén vién) Kbt au
B7 | phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh, TN&TKQ | 04 gy | etaud t
; VA 1 iai quye
- Thong ké va theo doi va to chuec, glat quy
ca nhan

14. THU TUC DE NGHI SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG CUA
NGUOI NUOC NGOAI CU TRU HQP PHAP TAI VIET NAM

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Keét qua/bieu
mau

Trinh ty thyc hién:
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Cong chure Mau s6 01;
Tiép nhan, kiém tra ddy du hd so theo quy | (hodc nhan 02 (néu cd);
Bl dinh to Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio | 06 vaOl bod
cong. chinh) hd so theo
TN&TKQ muc 3
Cong chuc Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chuic (nhan vién) | 08 gio | va Ho so kém
TN&TKQ theo
Xem xét xir Iy va tham dinh ho so:
- Ban (phong) Tén giao, S& Dan tdc va Ton
glao xem xét ho so, truong hop hd so chua
day du, hop 1¢, Ban (phong) Tén gido, So - Miu 05;
Dan toc va Ton gido huéng dan truc tlep Van ban tra
hodc thong bao qua thu dién tir, tin nhan hé so (néu
dién thoai hoac van ban cho té chure ton khong du
gido dé bo sung, hoan thién ho so. Thoi dicu kién giai
ﬁlan h?gn th}e;n ho so khong tinh vao thoi Chuyén vién quyet). 9
B3 an glal quyct i . | dugc  giao | 128 gio | | Dy thao
- Truong hop tir choi tiép nhan, giai quyet Xit '15, hd so két qua giai
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao quyét (To
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S& phé trinh, Van
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra ban tra 11
hé so. chap thuan
- Néu ho so di diéu kién xtr 1y thi Ban Ton hodc khong
(phong) giao tham muu S¢ Dén toc va Ton chap thuén)
glao phdi hop véi cac co quan lién quan
tham dinh ho so trinh Uy ban nhan dan cép
tinh
Mau 05 kém
Linh dao S& xem xét ky To trinh giri | . .| 24 gi0 | ho so; dy thao
B4 UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua. Lanh dao S6 két qua giai
quyét
Uy ban nhan dan cap tinh xét T trinh cia
S¢ Dan toc va Ton gido chép thuan hoac
khong chap thuan hién chuong sura d6i va Van ban tra
B5 giri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc 101 chap thuan
vu hanh chinh céng cua tinh dé tra cho t6 | UBND tinh | 72 gioy hoe:lc khong
chtre. Truong hop tir chdi dang ky hién chap thuan

chuong stra doi phai tra 15i bang van ban
va néu ro ly do.
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Két qua giai

B6 Doéng ddu va phat hanh vin ban Van thu 04 gio X
quyet
) ) Cong chire
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhén va thu | (nhén vién) Két qud oidi
B7 | phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ | 04 giv | ?l“aé tglal
_ Théng ké va theo doi va tb chc, aw
ca nhan

15. THU TUC PE NGHI MOI TO CHUC, CA NHAN NUOC NGOAI

VAO VIET NAM THU'C HIEN HOAT PONG TON GIAO G MOQT TINH

duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra
ho so.

T Trinh tur Tréch Thoi Két qu:i/biéu
: nhiém glan mau
1 Trinh ty thyc hién:
Cong chuce Mau s6 01;
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy | (hodc nhan 02 (néu cd);
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio | 06 vaOl bod
cong. chinh) ho so theo
TN&TKQ muc 3
Cong chirc Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chiic (nhan vién) | 08 gio | va HO so kém
TN&TKQ theo
Xem xét xir Iy va Tham dinh ho so:
- Ban (Phong) Tén giao, S¢ Dan toc va Ton 3
gido xem xét ho so, truong hop ho so chua Mau 05; Vén
day du, hop 1¢, Ban (phong) Ton gido, S¢ ban tra ho so
Dan toc va Ton gido huéng dan truc tiép (néu khong
hogc thong bao qua thu dién ti, tin nhin Chuyén du diéu kién
dién thoai hodc van ban cho td chirc ton | .. giai quyet)
B3 | gido dé bd sung, hoan thién hé so. Thoi | V.om 4UoC (T& trinh
. \ A TN A \ .. | glao xur Iy _ T
gian hoan th{@n ho so khong tinh vao thoi S so 128 giv | Van baq tra
han giai quyeét. 161 chap
- Trudng hop tir chi tiép nhan, giai quyét thuan hogc
tham muu van ban tra hd so trinh 1anh dao khong chap
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé thuan ...)
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- Néu ho so du diéu kién xtr 1y thi Ban
(phong) Ton gido tham muu S& Dan tdc va
Tén giéo phdi hop véi cac co quan lién
quan thim dinh hé so trinh Uy ban nhan
dan cép tinh.

: Mau 05 kem
Lanh dao S¢& xem xét ky ToO trinh gui |, . \ . . £
B4 | UBND tinh ban hanh Vin bén tré két qua, | conr a0 S0 | 24 g16 | ho so; du ket
qua gia1 quyet
Uy ban nhan dan cép tinh xét T trinh cua
S¢ Dan toc va Ton gido chép thuan hoac
khong chép thuan vé viéc moi chirc sic,
nha tu hanh la ngudi nude ngoai dén giang Vin ban tra
B5 dao va guri két qua giai quyét vé Trung tam 101 chap thuan
Phuc vu hanh chinh chg tinh hodac Bo | UBND tinh | 72 gio hoa}c khong
phan Tiép nhén va trd két qua cia S& Dan chap thuan
toc va Ton gido dé tra cho to chirc. Trudong
hop khong chap thuan phai tra 16i bang van
ban va néu ro 1y do.
B6 Pong dau va phat hanh vin ban Van thu 04 gio I:ue;/ 4 tqua stal
) i Cong chure
- Tra két qua cho To chirc/ca nhén va thu | (nhén vién) K& L.
B10 | phi, I¢ phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ | 04 gio | oot dua gl
£ A x ~- \ LR 1y quyet
- Thong ké va theo doi va to chue,
ca nhan

16. THU TUC PE NGHI MOI CHUC SAC, NHA TU HANH LA NGUOI

NUGC NGOAI PEN GIANG PAO CHO TO CHU'C PUQC CAP CHUNG NHAN
DPANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MQT TINH

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi
gian

Ket qua/biéu
mau

Trinh ty thyc hién:
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Cong chure Mau s6 01;
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy | (hodc nhan 02 (néu cb);
Bl dinh to Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio | 06 vaOl bod
cong. chinh) hd so theo
TN&TKQ muc 3
Cong chic Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chirc (nhan vién) | 08 gio | va HO so kém
TN&TKQ theo
Xem xét xir Iy va Tham dinh ho so:
- Ban (phong) Tén giao, S& Dan tdc va Ton
giao xem xet hé so, trudong hop ho so chua
day du, hop 1¢, Ban (phong) Tén gido, So
Dan toc va Ton gido hudng dan truc tlep x .
hogc thong bao qua thu dién tu, tin nhin lg/éiut?ésﬂg/sg
dién thvoaivhozftc van ban cho t@ churc ton (néu Khon
gido dé bd sung, hoan thién hd so. Thoi di didy ki@i
gian 1_10_é1n thién ho6 so khong tinh vao thoi | Chuyén gidi quyb ,;)
B3 han giai quyeét. vién duoc Té trinh
- Truong hop tir chdi tiép nhan, giai quyét | giao xtr Iy | (T0 trinh,
tham muu vin ban tra ho so trinh lanh dao hd so 128 gio V?‘n' b?:} fra
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé thg;rf hacl)%c
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh van ban tra khéhg chép
hoso. L thuan ...)
- Néu ho so du diéu kién xur 1y thi Ban
(phong) Ton giao tham muu S¢ Déan tdc va
Tén gido phdi hop vdi cac co quan lién
quan tham dinh ho so trinh Uy ban nhan
dan cap tinh.
. Mau 05 kém
Lanh dao S& xem xét ky To trinh gui |, . , . X £
B4 | UBND tinh ban hanh Van ban tra két qua, | -an a0 S0 | 24 g0 | ho so; du ket
qua giai quyet
Uy ban nhan dan cap tinh xét T trinh cia
S¢ Dan tdc va Tén gido chap thuan hoic
khong chap thudn vé viée mdi t0 chirc, ca Vin ban tra
nhan nudc ngoai vao Vi¢t Nam dé thuc 101 chAp thudn
B5 hién cac hoat dong ton giao va g két qua UBND tinh | 72 gi | hodc  khong
giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chép thuan

chinh céng tinh hodc Bo phan Tiép nhan va
tra két qua cua S& Dan toc va Ton gido dé
trd cho t6 chuc. Truong hop khong chap
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thuan phai tra 101 bang van ban va néu rd 1y
do.

Két qua giai

B6 DPoéng du va phat hanh vin ban Van thu 04 gio X
quyet
) i Cong chuc
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) 1 L.
¢ 1At A o . .. | Két qua giai
B7 phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. TN&TKQ 04 gio &
£ VA 4 u
- Thong ké va theo doi va to chuc, auwy
ca nhan

17. THU TUC PE NGHI THAY POI TEN CUA TO CHUC TON GIAO, TO

CHUC TON GIAO TRU'C THUQC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT TiNH

. \ Két
TT Trinh ty Trich T.h ol qué/biéu
nhi¢m glan x
mau
1 Trinh ty thyc hién:
Cong chuce Mau s6 01;
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy | (hodc nhan 02 (néu co);
Bl dinh to Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 giov | 06 va 0l bo
cong. chinh) hd so theo
TN&TKQ muc 3

Cong chuc Mau 01, 05

B2 | Phan cong cong chiic (nhén vién) | 08 gio va Ho so

TN&TKQ kém theo

Xem xét xir Iy va Tham dinh ho so: Mau 05;
- Ban (phong) Ton gi4o, S¢ Dan toc va Ton Van ban tra
gido xem xét ho so, truong hgp ho so chua ho so (néu

day du, hop 1¢, Ban (phong) Tén gido, S¢ | Chuyén khong du

g3 | Dan toc va Ton gido huong dan tryc tiép vién dugc diéu kién
hoic théng bao qua thu dién t, tin nhin | giao xur 1y .| giai quyet)
dién thoai hodc van ban cho t chitc ton | hd so 128819 | (T¢ trinh,
gido dé bd sung, hoan thién hd so. Thoi Vin ban tra

gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi 161 chap
han giai quyeét. thuan hoac
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- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét khong chap

tham muu van ban tra hd so trinh 1anh dao thuan ...)

Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé

duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra

hé so.

- Néu hd so du diéu kién xur 1y thi Ban

(phong) Ton giao tham muu S& Dan tdc va

Tén giéo phdi hop véi cac co quan lién

quan thim dinh hé so trinh Uy ban nhan

dan cép tinh.

Mﬁu 05 kém

Lanh dao S& xem xét ky To trinh gui | | . \ ... | ho so; du két

B4 UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua. Lanh dao 8¢ | 24 gio qua giai
quyét

Uy ban nhan dan cap tinh cin ci Td trinh

cia S& Dan toc va TOn gido chap thuan

hoic khong chap thuan vé viée thay ddi tén

ctia tO chirc ton gido, to chuc ton gido truc Van ban tra

thudc c6 dia ban hoat dong & mot tinh va 161 chap
BS giri két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc i .. | thuan hoac

vu hanh chinh cong tinh hodc Bo phan Tiép UBND tinh | 72 gio khéng chap

nhén va tra két qua cua S¢ Dan toc va Ton thuan

gido dé tra cho to chtrc. Trudng hop khong

chap thuan phai tra 16i bang vin ban va néu

rd ly do.
B6 | Dong ddu va phat hanh vin ban Vin thu 04 gid I;f;é?“a gidi

) i Cong chirc

- Tra ket qua cho To6 chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) £ ..
B7 | phi, 18 phi (néu ¢d) theo quy dinh. TN&TKQ | 04 gid Keét qua giai

_ Théng ké va theo ddi va tb chue, quyet

ca nhan




35

GIAO, TO CHUC TON GIAO TRUC THUQC

18. THU TUC PE NGHI THAY POI TRU SO CUA TO CHUC TON

T Trinh tu Trich T-hO’l Ket quxa/bleu
: nhiém glan mau
1 Trinh tyu thyc hién:
, 7 ‘ ‘ Méu s6 01;
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | Cong churc 02 (n€u co);
B1 | dinh tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh | (nhanvién) | 04 gio | 06 va 0l bd
cong. TN&TKQ ho so theo
muc 3
Cong chuce Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chirc (nhén vién) | 08 gi¢ | va HO so kém
TN&TKQ theo
Xem xét xir Iy va Tham dinh ho so:
- Ban (phong) Ton giao, S¢ Dan toc va Ton
gido xem xét ho so, truong hgp ho so chua
day du, hop 1¢, Ban (phong) Ton gido, So
Dafl thA va T9n giao huog% daﬁn tmc tl?p Mau 05; Vin
hodc thong bio qua thu dién ti, tin nhan a1 A
A T o1, 2 1 oA ban trd ho so
dién thoai hodc van ban cho td6 chuc ton X o
s 2R 1A \ A 1A . (néu khong
gido dé bo sung, hoan thi¢én ho so. Thoi r A 1A
. . Y n , \ g . du diéu kién
gian hoan thién ho so khong tinh vao thoi | Chuyén iai quyét)
han giai quyeét. vién duoc £ . d ‘y
B3 . T Y SV I (To trinh,
- Truong hop tir choi tiép nhén, gidi quyét | glao xu ly 128 oity | Van ban tra
tham muu vin ban trd ho so trinh 13nh dao | ho so 8 gio &1 ché
Ban (phong) ky nhay va linh dao S& phé 1 chap
R f T . s thuan hoac
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh van ban tra A X
A khong chap
ho so. A
. N thuan ...)
- Néu ho so du diéu kién xu 1y thi Ban
(phong) Ton gido tham muu S¢ Dan tdc va
Ton giao phoi hop véi cac co quan lién
quan tham dinh ho so trinh Uy ban nhan
dan cap tinh.
< : Lt A T a1 Mau 05 kém
B4 Lanh dao S¢ xem xét ky nhay To trinh guri Lanh dao S¢ | 24 gis | h 5 so: du két

UBND tinh ban hanh Vin ban tra két qua.

qué giai quyét
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Uy ban nhan dan cép tinh xét T trinh cua
So Dan toc va Ton gido chép thuan hoac
khong chép thuan vé viéc thay doi tru so
ctia tO chirc ton gido, to chuc ton gido truc
thudc va gui két qua giai quyét vé Trung

Van ban tra
101 chap thuan

B5 tam Phug vu hanh chinh géng tinh hoac BO | UBND tinh | 72 gioy hoa:lc khong
phén Ti€p nhan va tra két qua cua S6 Dan chap thuan
toc va Ton gido dé€ tra cho to chirc. Truong
hop khong chap thuén phai tra 101 bang van
ban va néu ro 1y do.

B6 DPoéng du va phat hanh vin ban Van thu 04 gio I:ue}t/ : tqua stal

) i Cong chure
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) K& . .
B10 | phi, 1¢ phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ | 04 giv etétqua glal
X VR 1y u
_ Théng ké v theo doi va tb chc, amwy
ca nhan

19. THU TUC PE NGHI CAP CHUNG NHAN PANG KY HOAT

PONG TON GIAO CHO TO CHUC CO PIA BAN HOAT PONG O MOT

TINH
; - Két
T Trinh tu Trach | Théi | s hidu
: nhiém glan x
mau
1 Trinh ty thuc hién
’ 7 ‘ ‘ Cong churc Mau §6 01;
Ti€p nhan, ki€m tra day du ho so theo quy | (hodc nhan 02 (n€u co);
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 06‘ va 01 bo
cong. chinh) ho so theo
TN&TKQ muc 3
Cong chuc Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chuc (nhén vién) | 08 gio va HO so
TN&TKQ kém theo
. e - Miu 05;
g 0 S0°de nghi, Uong hop no | ey dugc h6 so (néu

so chua day du, hop 18, S¢ Dan toc va Ton

khong du
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gido hudéng dan truc tiép hodc thong bao | giao xir ly diéu kién
qua thu dién t, tin nhan dién thoai hoac | ho so giai quyet).
van ban cho t6 chirc dé bd sung, hoan thi¢n -Du thao
hd so. Truong hop tir chéi tiép nhan, giai két qua
quyét phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan giai quyet
thién hd so khong tinh vao thoi han giai (To trinh,
quyét. Giz:ly c}vu'mg
- Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét El?aﬁlo‘;?ng
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao dgn fén
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé ong tor
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra glvaobhvoac .
hd so. vin ban
- Néu hd so du diéu kién xur ly thi Ban
(phong) Tén gido phdi hop vai cac co quan
lién quan tham dinh h6 so (néu can) trinh
S¢ Dan toc va Ton giao
Lanh dao Ban (phong) Ton gido duyét hd | Lanh dao }%au :)05 kedlg
B4 | so trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton giao | Ban (phong) | 44 gio A
o o gi thao Kt qua
y g giai quyét
Sau khi thim dinh ho so, cin ctt T¢ trinh
Ban (phong) Tén gido, S¢ Dan toc va Ton
gido cap hodc khong cap chimng nhan ding » )
ky hoat dong ton gido cho t6 chuc va giri Giay ching
két qua giai quyét vé Trung tdm Phuc vu | Lanh dao E}}aﬁl tgfmg
B5 | hanh chinh cong tinh hogc Bo phan Tiép | So Dan toc | 44 gio tgn oa ;I‘;%
nhin Vq&‘l tra két qué cua SO Dan toc va Tép va Ton giao hosic van ban
gi’éo dé tra cho t6 chirc. Truong hop tir choi tra 151,
cap chung nhan dang ky hoat dong ton gido
phai tra 161 bang van ban va néu 3 1y do.
B6 | Dong diu va phat hanh vin ban Vin thu 04 gio I:f;é?“a giai
) i Cong chure
- Tra két qua gho T6 chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) 04 0iy | K& L
B7 | phi, 1& phi (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ & et qua giai
_ Théng ké va theo ddi va tb chue, quyet

ca nhan
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20. THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY

CU LAM CHUC VIEC POI VOI CAC TRUONG HQP QUY DINH TAI
KHOAN 2 PIEU 34 CUA LUAT TiN NGUONG, TON GIAO

| NOI DUNG QUY TRINH
T Triah tu Trach Thoi Két qu:’l/biéu
: nhiém glan mau
1 Trinh tu thuc hién
Cong chirc Mau s6 01;
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy | (hodc nhan 02 (néu cb);
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio | 06 vaO0l bd
cong. chinh) hd so theo
TN&TKQ muc 3
Cong chuc Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chirc (nhan vién) | 08 gio | va Ho so kém
TN&TKQ theo
- Ban (phong) T6n gido, S¢ Dan toc va Ton
gido xem xét xir Iy hd so: Néu hd so chua - MAu 05;
day du, hop 1¢, S¢& Dan toc va Ton gido Vin ban tra
hudng dan tryc tiép hodc thong bao qua thu ho so (néu
dién tir, tin nhin dién thoai hodc van ban khéng dua
cho t6 chitc dé bd sung, hoan thién ho so. diéu kién giai
Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét hd quyét).
so phai néu rd 1y do. Thoi gian hoan thién | Chuyén
B3 hé so khong tinh vao thoi han giai quyét. Vién d‘ff.f(f 92 gidy -Dy thao
- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét | gia0 X ly ket qua giai
tham muu vin bén tra hd so trinh linh dao | O SO quyét (To
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé trinh, Van
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vin ban tra ban tra 10
hd so. chap thuan
- Néu hd so du diéu kién xir 1y thi Ban hodc khong
(phong) Tén gido phdi hop vai cac co quan chap thuan
lién quan thAm dinh hd so (néu can) trinh )
S¢ Dan toc va Ton gido
Lanh dao Ban (phong) Ton gido duyét ho ~ N{au .05 kevm
B4 | so trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido | “2r0.d30 | 5y gig | 1O 0 duthao
SO két qua giai

kY.

quyét
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Sau khi thdm dinh hd so can c T trinh
Ban (phong) Tén giao, S¢ Dan toc va Ton
gido chap thuan hoic khong chap thuan vé
viéc dang ky nguoi duoc bo nhiém, bau cir,

Van ban tra

NS AN . ... | Lanh dao e 1A A
suy ctir lam chuc viéc va gui két qua gidi | o, A .~ ... | 101 chap thuan
B5 L, A A \ f So Dan toc | 24 gio < n
quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh va T6n dido hogc  khong
cong tinh hoac Bo phan Tiép nhan Vé} tra g chap thuan
két qua ciia S¢ Dan toc va Ton gido de tra
cho t6 chtrc. Trudong hop khdng chap thuan
phai trd 161 bdng van ban va néu rd 1y do.
. Van thu . 8 A oidi
B6 Van thu dong dau va phat hanh van ban 04 gio Ket; qua gtat
quyet
) i Cong chuce
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) . P L
B7 phi, 18 phi (néu ¢é) theo quy dinh. TN&TKQ 04 gio Ketigua glal
X VA 1 uye
- Thong ké va theo doi va to chir, aw
ca nhan

21. THU TUC PANG KY NGUOI PUQC BO NHIEM, BAU CU, SUY

CU LAM CHUC VIEC CUA TO CHUC PUQC CAP CHUNG NHAN
PANG KY HOAT PONG TON GIAO CO PIA BAN HOAT PONG O MOT

TINH
: - Két
T Trinh ty Trach | Thoi | 2yiéu
nhiém glan x
mau
1 Trinh ty thuc hién
’ q ‘ ‘ Cong chuc Mau s6 01;
Ti€p nhan, kiém tra day du ho so theo quy | (hodc nhan 02 (néu
Bl dinh tr Trung tdm Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio | co); 06‘vé
cbng. chinh) 01 b ho so
TN&TKQ theo muc 3
Cong chire Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong chirc (nhan vién) | 08 gio | va Ho so
TN&TKQ kém theo
g3 | Ban (phong) Ton gido, S Dan toc va Ton | Chuyén 92 gi0 | - MAu 05;
gido xem xét xir Iy ho so: Néu ho so chua | vién dugc Vin ban tra
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day du, hop 1&, S& Dan toc va Tén gido | giao xir ly hé so (néu
hudng dan truc tiép hodc thong béo qua thu | ho so khong du
dién tir, tin nhan dién thoai hodc van ban dicu kién
cho t6 chtrc dé bd sung, hoan thién ho so. giai quyet).
Truong hop tir chéi tiép nhan, giai quyét -Du thao
phéi néu 16 1y do. Thoi gian hoan thién ho k'e}'qua .
so khong tinh vao thoi han giai quyét. gial quyet
\ © 1A ek N X (To trinh,
- Truong hop tir choi tiép nhan, giai quyét o 1a
S 1. a1 X 1 1x Van ban tra
tham muu van ban tra ho so trinh 1anh dao 15i ché
Ban (phong) ky nhay va lanh dao S¢ phé nap
R 2 T . thuan hoac
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh van ban tra A £
3 so khong chap
O L thuan...)
- Néu ho so du diéu kién xu ly thi Ban
(phong) Tén giao phoi hop voi cac co quan
lién quan tham dinh ho so (n€u can) trinh
S¢ Dan toc va Ton giao
‘ Mau 05
Lanh dao Ban (phong) Ton gido duyét h6 | Lanh dao kém ho so;
B4 | so trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton giao | Ban (phong) | 24 gio | du thao két
Ky. T6n gido qua  giai
quyét
Sau khi tham dinh hd so can ct T trinh
Ban (phong) Tén gido, S& Dan tdc va Ton
gido chap thuan hoic khong chap thuan vé o
A e , . A qia N Van ban tra
viéc dang ky nguoi duoc bo nhiém, bau ctr, | . .. 7
suy cir 1am chuc viée va gui két qua giai Lanh dao i chap
B5 y;t  Trone G PH Pt e [ SoDaAntoe | 24 gid | thudn hogc
quyet ve lrung tam Fhuc v hanit ¢hiih |5 Ton gido khong chap
cong tinh hodac Bo phan Ti€p nhan va tra thuan
két qua ciia S¢ Dan toc va Ton gido dé tra ‘
cho to chirc. Trudong hop khdng chap thuan
phai tra 10i bang van ban va néu 3 1y do.
B6 Vin thu dong dau va phat hanh vin ban Van thu 04 gio Ket Ha
glai quyet
) ) Cong chuc
- Tra két qua cho To chirc/ca nhan va thu | (nhan vién) . p )
B7 | phi, 1& phi (néu c¢é) theo quy dinh. TN&TKQ 04 gio Kﬁ: ‘él;la
X VA 1y ai qu
- Thong ké va theo doi va to chuec, glal quy

ca nhan
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22. THU TUC PANG KY MO LOP BOI DUONG VE TON GIAO
CHO NGUOI CHUYEN HOAT PQNG TON GIAO

TT Trinh tu Trich T.hO’l Ket qu:a/bleu
: nhiém glan mau
1 Trinh ty thuc hién
q Cong chuc Mau §6 01;
Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo quy | (hodc nhan 02 (n€u co);
Bl dinh tr Trung tam Phuc vu hanh chinh | vién buu 04 gio 06‘ va 01 bo
cong. chinh) ho so theo
TN&TKQ muc 3
Cong chuc Mau 01, 05
B2 | Phan cong cong churc (nhén vién) | 08 gio | va HO so kém
TN&TKQ theo
- Ban (phong) Ton giao, S¢ Dan toc va Ton
gido xem xét xir 1y ho so: Néu ho so khong My 05:
du diéu kién xur Iy huéng dan tryc tiép hodc V agq >
théng béo qua thur dién tir, tin nhin dién thoai N an ban tra
hodc van ban cho t6 chirc dugc cép chimg klciASO (ge;u
nhén dang ky hoat dong ton giao dé bo sung, pe 0 nl%. Y
hoan thi¢n ho so. Thoi gian hoélp thién ho so . 1eu£ 1en glal
khong tinh vao thoi han giai quyét. Qfluy(ien quyep). )
B3 |- Trudng hop tir chdi tiép nhan, giai quyét ViZ‘; Xﬁ‘{? 172 gidy 1-([31.1? thao
tham muu van ban tra ho so trinh lanh dao ﬁ 3 so y et ‘}“aTg}al
Ban (phong) ky nhdy va lanh dao S& phé ?l\lyﬁt il'o
duyét. Chuyén B6 dé phat hanh vén ban tra rinh, van
ho ban tra 101
059 chép thuan
- Néu ho so du diéu kién xir Iy thi Ban hodic khong
(phong) Tén gido phdi hop voi cac co quan X A
A I X SRR chap thuan...)
lién quan tham dinh ho so (n€u can) trinh
S& Dan toc va Ton gido
Lanh dao Ban (phong) Tén gido duyét hd | Lanh dao N{au _05 kefn
. ~ A AT Al . .. | ho so; du thao
B4 so trinh Lanh dao S& Dan toc va Ton gido | Ban (phong) | 24 gio |, x AR
. At két qua gidi
ky. Ton giao %
quyet
Sau khi thdm dinh hd so can ct To trinh | ; 5 Vin ban tra
R A Lo T 2T 77| Lanh dao N "
Ban (phong) Tén gido, S& Dan toc va Ton | q - myan (A ... | 101 chap thuan
B5 o, / A " . R S& Dan toc 24 gio - .
giao cap hodc khoéng cap ching nhén dang va Ton gido hodc  khong

ky hoat dong ton gido cho t6 chuc va

chap thuan
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chuyén két qua giai quyét dér} Van phong
cua S¢ Dan toc va Ton gido dé phat hanh.
. Vin thu 8 4 giai
B6 | Vin thu déng déu va phat hanh vin ban an 04 gicy | KCt qua gidi
quyet
, ? Cong chirc
- Tra két qua cho To chue/cd nhan va thu | (nhan vién) 04 gty | K& L.
B7 | phi, 1¢ phi (néu ¢6) theo quy dinh. TN&TKQ B oo qua gl
. " uye
- Théng ké va theo doi va tb chitc, awy
ca nhan
II. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA (8 TTHC)
1. LINH VU'C CONG TAC DAN TQC (02 TTHC)
1.1 CONG NHAN NGUOI CO UY TiN
\ . Biéu
TT Trinh tw Trach nhiém Tll;: mau/Két
g qua
- Phitu
kiém  soat
qua  trinh
£ A 1R NPT . , cua Trung
Buée Tiep nhan,'lqen‘l tra day qu ho so gong cAhu’c\ | thm Phyc vu
1 th\eo quy dHﬂ} tir Trung tam Phuc vu tleP nPan \{a 04 2i0 | hanh chinh
hanh chinh cong. tra két qua cong.
- Cac ho so
theo quy
dinh
Budc N . , Lanh dao N
) Phan cong cong chirc UBND cép xi 08 gio
, 7 7 Mau s6 03
UBND cap xa tong hop, kiém tra, cua Phuy luc I
Budéc | 1ap vin ban dé nghi kém theo bién I . | (theo Quyét
3 | ban kiém tra giri S& Dan toc va Ton | D oD ¢pxa | 36gi0 | TR
gido hoac S& Noi vu 12/2018/Qb-
TTg )
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Chuyén vién tham muu Lanh dao

Phong Chinh

- Thong ké va theo dai

Bude | So vian ban phdi hop vai cac co sach dan toc, 34 oidy Vin ban tra
4 quan, to churc ¢6 lién quan kiém tra, | S¢ Dan toc va & 101
ra soat xac minh thoéng tin Tén giao
Bude | Linh dao S¢ ky vin ban tra 10i bang o \ . -
5 viin ban giri UBND cAp xa Lanh dao So | 08 gio Van ban
Bué Hoan thiénlhé SO Ch1:1 tich Uy ban ,
lg € | nhan dan cap xa quyet dinh cong UBND cép xi 62 gio | Quyét dinh
nhan nguoi co uy tin trén dai ban xa
- Van thu lay s6, nhan ban va dong
dau.
Budce | - Ban giao két qua vé by phan TN & UBND cép xd | 04 gid
7 TKOQ.
Luu hd so theo quy dinh tai muc 7
cua quy trinh
- Tra két qua cho Tér chtrc/cé nhan Cone chirc
Buée | va thu phi, 1& phi (néu cé) theo quy (nha% vieny | 040 Két qua giai
8 dinh. quyeét
TN&TKQ

1.2. PUA RA KHOI DANH SACH VA THAY THE, BO SUNG

NGUOI CO UY TIN
TT | Trinh tw Il:laéclz rglha(;l Biéu mau/Két qua
i - Phiéu kiém soat
Tiép nhan, kidm tra diy du Chigrl?e qué trinh clia Trung
Buédc | ho so theo quy dinh tir Trung 1hin vélp 04 gid tam Phuc vu hanh
1 | tam Phuc vu hanh chinh 4 két chinh ang-
cong. qua - Cé&c ho so theo quy
dinh
Bué: Lanh dao
l; ¢ | Phan cong cong chuc UBND 08 gid | Phan cong cong chirc
cap xa
Buéc | UBND cép xd Kiém tra,lap | UBND | 38gid | Mauso 07 va Mau
3 | hd so dé nghi dua ra khoi capxa | lam viéc | s0 03 cua Phu luc II
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danh sach va thay thé, bo
sung nguoi co uy tin gui So
Dan toc va Ton gido hodac S&
No1 vu

(theo Quyét dinh
12/2018/QD-TTg)

Phong
Chuyén vién tham muu Lanh | Chinh Vin ban lay ¥ kién
.| dao S& van ban phoi hop voi | sach dan .
Budce | 24 s N 32 gid
cac co quan, to chure ¢o lién tdc, SO . A
4 2 N NN lam viéc
quan kiém tra, ra soat Xac Dan toc
minh théng tin va Ton
giao
Buée Lanh dao S¢ ky van ban tra
5 101 bang van ban UBND cap | Lanh dao | 08 gio Vin ban
Xa S¢
Hoan thién hd so, quyét dinh (theo Mau 50 02, Mau
dua ra khoi danh sach va thay SOﬂ?3 Pﬁuhl}-lg ! '}'1 kem
X 1A s . eo Nghi dinh s6
Bugc | 1S, 0O sung ngudi ¢6 uy tin, | UBND | gy gio | 124/2025/ND-CP) va
Chu tich Uy bannhandancap | ¢4p xa N A, 1 .
6 N 4 dinh d hoi p lam viéc | Quyét dinh dua ra khoi
Xa quyet }n u’aA’ ra; o1 danh sach va thay thé
danh _sach va thay thé, b6 sung bd sung ngudi cb uy
nguoi co uy tin tin
- Van thu liy s6, nhan ban va
dong dau.
Buéc | - Ban giao két qua vé bo UBND | 04 gio Viin ban
7 phan TN & TKQ cap xa lam viéc
Luu hd so theo quy dinh tai
muc 7 cla quy trinh
- Tra két qua cho To churc/ca gli?(?
Buwée | nhan va thu phi, 1€ phi (néu (nhan 04 gio K& A P
8 | c0) theo quy dinh. vién) et qua giai quyet
- Thong ké va theo doi TN&TKQ

2. LINH VUC TiN NGUONG, TON GIAO (06 TTHC)
2.1. THU TUC PANG KY SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

TT

Trinh ty

Trach
nhiém

Thoi

Két qua/biéu
gian

mau
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1 Trinh ty thue hién:
Phiéu kiém
C(’jng soat qua
B1 Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy | chuc 04 trinh cta
dinh tr Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong. | TN&T | gio TTPVHCC
KQ Cac hd so theo
quy dinh
Uy ban nhan dan cap xa xem xét ho so ding
Ky, truong hop vin ban chwa day du, hop 16, Mau 05; Vin
Uy ban nhan déan cap xa hudng dan truc tiép ban tra ho so
hozc thong bao qua thu dién tt, tin nhin dién (néu khong du
thoai hodc van ban cho nguoi daiq di@n hodc | Céng diéu’kién giai
ban quan ly co s¢ tin ngudng dé bo sung, | chirc quyét).
hoan thién. Truong hop tlr chdi tiép nhan, | dugc 120 | -Du thao két
B2 giai quyét phai néu 16 1y do. Thoi gian hoan giao gio (iué giai
thién van ban dang ky khong tinh vao thoi xir 1y quyét (Van
han giai quyét. ho so ban tra 1i chap
- Néu hd so du diéu kién xir Iy thi Cong chirc thuan hoic
dugc giao xtr 1y hd so phdi hop véi cac nganh khéng chap
lién quan thuoc UBND xa tham dinh ho so thuan ...)
(néu can) trinh trinh UBND x4
Sau khi thim dinh hd so, I:Ty ban nhan dan
Cap Xa chap thuan hodc khong chap thudn vé
viéc dang ky sinh hoat ton giao tap trung va
giri két qua giai quyet vé Trung tdm phuc vu | Lanh x \
B3 Hanh chinh cong cép xa dé tra cho cac t6 | dao 32 hl\‘élig.olfélfzr&lé
chutrc hodc tra cho nguoi dai dién nhom sinh | UBND | gio cpe X
hoat ton gido tap trung quy dinh tai khoan 2 xa glal quyet
Piéu 16 cia Luat tin ngudng, ton gido.
Truong hop khong chap thuan phai tra 1oi
bang van ban va néu rd 1y do.
Cong
churc
- Tra két qua cho T chic/ca nhan va thu TN&T p L.
B4 | phi, 1& phi (néu ¢6) theo quy dinh. KQva | 04 |Ket qui giai
z . . t6 g10 | quyet
- Thong ké va theo doi chitc,
ca

nhan
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NHOM SINH HOAT TON GIAO TAP TRUNG

2.2. THU TUC PANG KY THAY POI NGUOI PAI DIEN CUA

T Trinh tu Trach | Thoi Két qua/biéu
‘ nhiém gian mau
1 Trinh ty thyc hién:
Phiéu kiém
T.iép n‘h'cfm, kiérrAl tra day du hc?) SO th,eo quy Céng chite | 04 fﬁith c(]:llle
Bl Sg;t; .tu’ Trung tdm Phuc vu hanh chinh TN&TKQ | gio TTPYH cC
Cac ho so
theo quy dinh
Uy ban nhan dan cap xa xem Xét ho so x s
dang ky, truong hop van ban chua day du, ﬁi‘{[&i’lggg
hop 1€, Uy ban nhén dén cap xa hudng dan (néu khong dit
tryc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, didu kien eidi
tin nhan dién thoai hoac van ban cho nguoi LN &
dai di¢n hodc ban quan 1y co s¢ tin ngudng | . , Quyeo)- .
dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chbi Cong chp:c go | Pu tqhé‘_)? ket
B2 tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. dugc giao gioy qua gial
Thoi gian hoan thién vin ban dang ky | XU 1Y D0 so quyet (Van
khong tinh vao thoi han giai quyét. ba? R 1?1
- Néu hé so du didu kién xit Iy thi Cong chap fuan
chire dugce giao xir Iy ho so phoi hop véi hio thua £
cac nganh lién quan thuéc UBND xa tham chap thuan
dinh ho so (néu can) trinh trinh UBND x& )
Sau khi tham dinh ho so, Uy ban nhan dan
cap xa chap thuan hoic khong chap thuan vé
viéc dang ky thay d6i nguoi dai dién cua
nhom sinh hqat t(j)n gido tap trung va guri két Lanh dao 30 Mﬁu 05 kém
B3 qua giai quycjet ve T[’ung tdm Phuc vu hanh UBND XA it ho S0, ket qua
chinh cong cap xa de tra cho nhom sinh hoat giai quyet
ton gido tap trung. Trudng hop khong chap
thuan phai tra 101 bang van ban va néu 13 ly
do.
- Tra két qua cho Té chirc/ca nhan va thu Cong chie B s e
B4 | phi, 18 phcil (néu c6) theo quy dinh. TN&TKQ | 04 | Két qua giai
vato chuc, | gio | quyét

- Théng ké va theo dbi

ca nhan
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2.3. THU TUC PANG KY HOAT PONG TiN NGUONG

: ‘e Ket
TT Trinh tu Trach | Théi | 5 bidu
: nhi¢m glan miu
Trinh ty thuc hién:
Phiéu
kiém
soat qua
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy Co he trinh clia
Bl |dinh tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | o e “0Y¢ 1 04 gjiy | TTPVH
cong. TN&TKQ cC
Cac ho so
theo quy
dinh
Uy ban nhan dan cap xd xem Xét vin ban X e,

- , \ « 1. A 4o Mau 05;
dang ky, truong hop van ban chua day du, Vin ban tra
hop 1¢, Uy ban nhén dan cap xa huong dan 1 so (néu
tryc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, khong dit
tin nhan di¢n thoai hodc van ban cho nguoi didu kién
dai dién hodc ban quan 1y co s& tin ngudng | . , giai quyét).
dé bo sung, hoan thién. Trudng hop tir chdi Cong chuc .. | -Du thao

B2 tiép nhan, giai quyét phai néu rd 1y do. Thoi dl,mc, \ giao | 80 gio Két qua
gian hoan thién van ban dang ky khong tinh xir Iy ho so giai quyét
vao thoi han giai quyét. (Vén ban
- Néu hd so du diéu kién xir 1y thi Cong tra 101 chap
chirc dugc giao xir 1y hd so phdi hop véi lglllfan h(}’f}C
cac nganh lién quan thuc UBND xé tham th(l)lr’;li ¢ a;p
dinh ho so (néu can) trinh trinh UBND xa o

Sau khi tham dinh vin ban ding ky, Uy ban
nhan dan cap xa chap thuan hodc khong
chap thuin vé viéc dang ky hoat dong tin Mau 05

B3 ngudng va gui két qua giai quyét vé Trung | Lanh dao 32 gio kem hd so;
tam phuc vy Hanh chinh cong cap xa dé tra | UBND x& két qua
cho nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé giai quyét
tin ngudng. Truong hop khong chap thuan
phai tra 161 bang van ban va néu 5 1y do.

-Tl‘ékét 2 ch T; hitc/c4 nha \ Céng chirc
qua cho T6 chirc/ca nhan va thu TN&TKQ Két qua
B4 | phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. v tb chire, 04 gio gidi quydt

- Théng ké va theo di

ca nhan
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2.4. THU TUC PANG KY BO SUNG HOAT PONG TiN NGUONG

TT Trinh ty Trach T.h 0 qu?/f)tiéu
‘ nhiém gian x
mau
Trinh ty thuc hién:
Phiéu
kiém
soat qua
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy Cong  chirc trinh cia
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh TN&TKQ 04 gio TTPVH
cong. cC
Cac ho so
theo quy
dinh
Uy ban nhan dan c4p xa xem Xét van ban Mau 05;
dang ky, trudng hop van ban chua day du, Vin ban tra
hop lé,, ij ban nhan dan cép x4 huéng dan hd so (néu
tryc tiép hodc thong bao qua thu dién tu, khong du
tin nhan dién thoai hodc vin ban cho nguoi diéu kién
dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudong | . , giai quyét).
dé bo sung, hoan thién. Truong hop tir chdi Cong Ch,uc .. | -Du thao
B2 | tiép nhan, gidi quyét phai néu o 1y do. Thei | dU0¢  giao | 80gio | - )
gian hoan thién van ban dang ky khong tinh xu ly ho so giai quyét
vao thoi han giai quyét. (Van ban
- Néu hd so du diéu kién xtr Iy thi Cong tra 10 chap
chtrc duoc giao xir Iy hd so phdi hop véi thuan hodc
cac nganh lién quan thuéc UBND x4 thim khong chap
dinh hd so (néu can) trinh trinh UBND x4 thuan...)
Sau khi tham dinh van ban ding ky, Uy ban
nhan dan cap xa chdp thuin hodc khéng
chép thueip vé viée déng ky hoat d{)ng tit} Miu 05
|t R S| gy | i o
N UBND xa ket qua

dé tra cho nguoi dai dién hodc ban quan 1y
co s¢ tin ngudng. Truong hop khong chap
thuan phai tra 161 bang van ban va néu 1o ly

do.

giai quyét
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B4

- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu
phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh.
- Thong keé va theo ddi

Cong chure
TN&TKQ
va to chue,
ca nhan

04 gioy

Két qua
giai quyeét

GIAO TAP TRUNG TRONG PIA BAN MOT XA

2.5. THU TUC PE NGHI THAY POI PIA PIEM SINH HOAT TON

trung va giri két qua giai quyét vé Trung

. ‘e Ket
T Trinh ty Il';?ecr?. gg‘;‘ qué/biéu
mau
1 Trinh tu thyc hién:
Phiéu
kiém
soat quéa
Tiép nhan, kiém tra day du hd so theo quy Co ho trinh cua
Bl |dinh tir Trung tim Phuc vu hanh chinh | o e_ SBYC 1 04 giy | TTPVHC
¢ng. TN&TKQ C
Cac ho so
theo quy
dinh
Uy ban nhan dan cip xa xem xét ho so dé Mau 05:
nghi, trudng hop vin ban chua day du, hop Vin bér; tra
18, Uy ban nhan dan c4p x4 hudng dan truc hd so (néu
tiép hoac thong bao qua thu dién tu, tin khong du
nhén dién thoai hodc vin ban cho nguoi dai diéu kién
dién hodc ban quan Iy co sé tin ngudng dé | , giai quyét).
bd sung, hoan thién. Truong hop tir chdi Cong chuc .. | -Du thao
B2 | tiép nhan, gidi quydt phai néu o Iy do. Ther | dU0¢  giao | 120.gi6 ) o0
gian hoan thién van ban dang ky khong tinh xur Iy ho so giai quyét
vao thoi han giai quyét. (Van ban
- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi Cong tra 101 chap
chtrc dugc giao xir 1y hd so phdi hop voi thuan hogc
cac nganh lién quan thuoc UBND x4 tham khong chap
dinh hd so (néu can) trinh trinh UBND x4 thuan ...)
Sau khi thém dinh ho so, Uy ban nhan dan M 05
cap xa chap thuan hodc khong chap thuan Lanh dao kem hd so-
B3 | vé viéc ding ky thay ddi dia diém sinh hoat Vs | 3280 | o
At ey T S UBND xa ket qua giai
ton gido cua nhom sinh hoat ton gido tap quyét
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tam phuc vu Hanh chinh cong cip x4 dé tra
cho nguoi dai dién nhém sinh hoat ton gido
tap trung. Trudng hop khong chip thuan
phai tra 101 bang vin ban va néu 5 1y do.

B4

- Tra két qua cho T4 chirc/c4 nhan va thu
phi, 1€ phi (néu cd) theo quy dinh.
- Théng ké va theo ddi

Cong churc
TN&TKQ
va to chue,
ca nhan

04 gioy

Két qua
giai quyeét

~2.6. THU TUC DE NGHI THAY DOI DIA PIEM SINH HOAT TON
GIAO TAP TRUNG DPEN PIA BAN XA KHAC

. L Ket
TT Trinh tu Iﬁf‘fn’l g.l;: qui/biéu
mau
1 Trinh ty thyc hién:
Phiéu
kiém
soat qué
Tiép nhan, kiém tra day du ho so theo quy Co hi trinh clia
Bl dinh tor Trung tdm Phuc vu hanh chinh ong Cuc | oy gio TTPVHC
cong. TN&TKQ C
Cac ho so
theo quy
dinh
Uy ban nhan dan cip xa xem xét ho so dé M3u 05;
nghi, trudng hop vian ban chua day du, hop Vin ban tra
18, Uy ban nhan dan cip xa hudng dan truc hd so (néu
tiép hodc thong bao qua thu dién tu, tin khong du
nhan di¢n thoai hodc van ban cho nguoi dai diéu kién
dién hodc ban quan Iy co sé tin ngudng dé | , giai quyét).
bd sung, hoan thién. Truong hop tir chdi Cong chuc .. | -Du thao
B2 | tiép nhan, giai quyét phai néu o Iy do. Thoi | 490¢  glao | 120gio | 0 o
gian hoan thién vin ban dang ky khong tinh | XV ly ho so giai quyét
vao thoi han giai quyét. (Van ban

- Néu ho so du diéu kién xir 1y thi Cong
chie dugc giao xir 1y hd so phdi hop véi
cac nganh lién quan thuoc UBND x4 tham
dinh ho so (néu can) trinh trinh UBND x4

tra 1oi chap
thuan hoac

khong chap
thuan ...)
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Sau khi thim dinh hd so, Uy ban nhan dan cip
xa chap thuan hodac khong chap thuan vé viéc
dang ky thay doi dia diém sinh hoat ton giao

tap trung dén dia ban xA khéc va gii kit qua | . . Mau 05
2, A R A . Lanh dao .. | kém ho so;
B3 giai quyét vé Trung tdm Phuc vu hanh chinh UBND x3 32 gio két qua giai
cong cap xi dé tra cho ngudi dai dién nhom quyét
sinh hoat ton gido tdp trung. Truong hop
khong chap thuan phai tra 161 bang van ban va
néu rd ly do.
- Tra két qua cho T6 chirc/ca nhan va thu Cong chire .
A : TN&TKQ .. | Két qua
B4 phi, 1€ phi (néu co) theo quy dinh. 2 04 giov | ... 2
va to chue, giai quyeét

- Thong ké va theo doi

ca nhan
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